
鹿児島県立短期大学附属図書館 

My Library 利用ガイド（教員向け） 
図書館の web サービスであるＭｙ Ｌｉｂｒａｒｙには以下の機能があります。 

＊借りている本（書名・返却日等）・予約している本の確認ができる 

＊今まで借りた本の履歴がわかる ＊県短の貸出ランキングがわかる 

＊文献複写・貸借の申し込みができる ＊図書費の予算執行状況がわかる 

◆ My Library アクセス方法 ◆ 

① 鹿児島県立短期大学のホームページにアクセス →「附属図書館」→「学内向け」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「学内向け」の｢My Library｣をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「ユーザー認証画面」で ID：利用者カード番号、パスワード（初回は図書館利用者カー

ドの【利用者番号】と同じ）を入力し「ログイン」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※初回のみ、ログイン後にパスワード変更のための画面に移動します。任意のパスワード

（数字・アルファベット６文字以上）を入力し、変更してください。変更後は、再度②か

らユーザー認証画面に入り、ID・パスワードを入力の後、ログインしてください。 

図書館利用者カード 
【利用者番号】 

任意のパスワード 

※初回は【利用者番号】と同じ 



鹿児島県立短期大学附属図書館 

④ ログイン後の画面は以下のように表示されます。 

左のメニューから「貸出・予約状況照会」などを選び、確認することができます。 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 予約はその本が貸出されているときのみできます。 

蔵書検索 OPAC の検索結果画面から予約をすることができます。右側の予約をクリッ

クすると③のユーザー認証画面に移動するので、ログインして予約画面へ。 
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⑥ 【文献複写・図書貸借依頼】では複写・貸借の申し込みや受付状況が確認できます。 

新規依頼はボタンをクリック。必要事項を記入して入力内容を確認、依頼してください。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 【予算執行状況照会】では購入した図書の一覧と予算残額を確認することができます。 

ただし、ここで表示される残額は前月末時点のものです。（図書館では月締めで支払い

処理をします。）正確な金額を確認したい場合は図書館までご連絡ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

不明な点は、遠慮無くカウンターの職員までお尋ねください 


